


Введение 

Обоснование и актуальность программы. Профессия «библиотекарь». Как 

можно её охарактеризовать? Во-первых, эта профессия связана с общением — 

ежедневно библиотекарь взаимодействует с людьми: узнает о предпочтениях 

читателя, помогает выбрать книги, проводит для них мероприятия. Во-вторых, 

профессия библиотекаря требует знаний и умений технологических процессов и 

операций, связанных с. работой с документным фондом библиотеки, с ее 

информационно-поисковыми системами. В-третьих — эта работа очень творческая, 

здесь формы и методы работы требуют адаптации под жизненные реалии, часто 

меняющиеся интересы пользователей заставляют библиотекарей не стоять на 

месте, двигаться вперед, овладевать новыми технологиями и оставаться 

интересными, а значит востребованными в любой промежуток стремительно 

меняющегося времени. 

Такие характеристики зачастую привлекают людей и многие делают свой 

профессиональный выбор - стать библиотекарем. Ежегодно в нашу библиотечную 

сеть (а это 5 библиотек) приходят новички и, как показывает статистика за 

последние пять лет, все они без профессионального библиотечного образования. 

Поэтому, начинающий библиотекарь нуждается в наставничестве со стороны коллег 

и широкой информационной поддержке со стороны методического отдела. 

Актуальность программы. На сегодняшний день требования к работе 

библиотекаря высоки. Специалист должен обладать разносторонними знаниями, 

быть инициативным, думающим, разбирающимся не только в документах, но и в 

информационно-компьютерных технологиях, способным постоянно учиться и 

осваивать новое. Программа «Шаги в профессию» позволит сделать путь 

становления библиотекаря более легким, комфортным, профессиональным. Через 

систему занятий, включающих лекции, мастер- классы, обзоры литературы, 

тренинги — начинающий библиотекарь получит хорошую базу знаний и умений, 

необходимых в работе. 

Цель программы: - формирование профессиональных знаний, умений и 

навыков у начинающих библиотекарей. 

Задачи: - разработать и апробировать программу профессионального 

мастерства «Шаги в профессию» среди начинающих библиотекарей МБУК ЦБС 

г.Боготола. 

- обучить практическим умениям и навыкам работы, ориентировать на 

дальнейшее совершенствование библиотечно-библиографических знаний. 

- способствовать профессиональному росту коллег через организацию 

занятий, мастер-классов, обмена опытом, обзоров литературы. 

Целевая аудитория: библиотекари со стажем работы менее 3-x лет, все 

интересующиеся данной программой библиотекари. 

Материально-технические ресурсы: помещение для занятий на базе 

Центральной библиотеки им. Александра Ероховца, компьютер, экран для 

презентации, флип-чарт, методические пособия, профессиональная литература 

Формы проведения и режим занятий. Форма проведения занятий — очная. 

Это необходимо для непосредственного общения коллег, обмена опытом по тому или 

иному вопросу. В случае непредвиденных обстоятельств, режим некоторых 



занятий может быть переведен в онлайн режим через платформу ZOOM. 

 

Основная часть 

Этапы я сроки выполнения: 

Программа «Шаги в профессию» рассчитана на 3 год с периодичностью 1 раз 

в месяц по 1.5 часа. Исключение составляют два летних месяца июль и август, 

когда большинство коллег находится в отпусках. 

Календарно-тематический план 
 

 

 

п/п 
Тема занятия Дата 

проведения 

Ответственный 

2022 год 

1. Профессия библиотекарь, 

понятия, термины. 

Профессиональная этика 

библиотекаря. 

январь методист ЦБ 

2. Ведение форм учета 

обслуживания пользователей 

(дневник, формуляр, ведение 

регистрационной картотеки, 

тетрадь отказов и т.п.) 

февраль методист ЦБ, 
  заместитель 

директора по 
работе с детьми 
ЦБС 

3. Библиотечный фонд. 

Сохранность фонда. Правила 

расстановки. 

март заведующий 

отделом ОКиКФ 

4. Справочно-библиографическое 

обслуживание пользователей. 

апрель библиограф ЦБ 

5. Индивидуальная работа с 
читателем. 

май методист ЦБ 

6. Массовая работа с читателем. 
Организация и проведение 

массового мероприятия в 

библиотеке. 

июнь методист ЦБ 

7. Составление 
библиографического описания. 

сентябрь библиограф ЦБ 

8. Выставочная деятельность 
библиотек. 

октябрь методист ЦБ 

9. Организация работы клубных 
объединений по интересам. 

Ведение документации 

клубной деятельности. 

ноябрь методист ЦБ 

10. Организация работы с 
задолжниками. 

декабрь   заведующий 
отделом обслуживания 
ЦБ им.А.Ероховца 



2023 
11. ББК – основа организации 

библиотечных фондов. 
январь заведующий отделом 

ОКиКФ 

12. Картотеки и каталоги 
библиотеки: составление, 
редактирование 

февраль библиограф ЦБ 

13. Организация книжных выставок март методист ЦБ 

14. Индивидуальная работа с 
читателями 

апрель заведующий 
отделом обслуживания 
ЦБ им.А.Ероховца 

15. Библиографический обзор: что это 
и как его подготовить 

май методист ЦБ 

16. Познавательно-игровые формы 
работы по привлечению к книге 
и чтению детской возрастной 
категории 

июнь заместитель 
директора по работе с 
детьми ЦБС 

17. Нормативно-правовые 
обеспечение деятельности 
муниципальных библиотек 
(Библиотечные ГОСТы, ФЗ и т.д.) 

сентябрь методист ЦБ 

18. Справочно-библиографический 
аппарат библиотеки 

октябрь библиограф ЦБ 

19. Аналитическое описание 
периодических изданий 

ноябрь библиограф ЦБ 

2024 год 

20. ББК – основа организации 
библиотечных фондов. 

январь заведующий отделом 
ОКиКФ 

21. Внестационарное обслуживание 
пользователей 

февраль заместитель 
директора по работе с 
детьми ЦБС 

22. Аналитическое описание 
сборников 

февраль библиограф ЦБ 

23. Организация книжного фонда март заведующий отделом 
ОКиКФ 

24. Авторская таблица Т. Хавкиной. 
Техника расстановки книжного 
фонда. 

апрель заведующий 
отделом обслуживания 
ЦБ им.А.Ероховца 

25. Проектная деятельность 
библиотек: изучаем, пробуем 

май методист ЦБ 

26. Беседа, как индивидуальная форма 
работы с читателями. 

июнь методист ЦБ 

27. Организация обслуживания 
читателей. Ведение библиотечной 
документации. 

сентябрь заведующий 
отделом обслуживания 
ЦБ им.А.Ероховца 



28. Интеллектуальные игры как 
способ привлечения молодежи к 
чтению 

октябрь заведующая Модельной 
библиотекой 

29. Библиографическая продукция ноябрь библиограф ЦБ 

30. Работа по сохранности книжного 
фонда 

декабрь заместитель 
директора по работе с 
детьми ЦБС 

 

Планируемые результаты: 

У участников программы «Шаги в профессию» будут сформированы базовые 

профессиональные знания, умения по работе с читателями: в вопросах 

обслуживания, ведения документации, работы с фондом и картотеками, справочно-

библиографической работе и т.д. На занятиях будет возможность обсудить в кругу 

молодых специалистов проблемные вопросы, обменяться опытом, представить 

собственные профессиональные находки. Все это в значительной степени скажется 

на профессиональном росте, качестве работы начинающих библиотекарей. Занятия 

смогут посещать и более опытные сотрудники, кому интересна и полезна тематика 

занятий. 
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